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1. INTRODUCAO

A escrituracdo contabil € uma das principais técnicas de trabalho de um
contador e ou seus auxiliares, a cada dia que passa o volume de lancamentos se
torna maior em todos os tipos de empresa das menores, até aquelas que possuem
um volume consideravel de negdcios.

E notério ser fundamental que todos os fatos administrativos sejam
registrados de forma correta e objetiva para que suas informac¢des possam traduzir o
gue de fato aconteceu na empresa.

Este relatério foi pautado na seguinte problemética: como a escrituracéo
pode ajudar na conciliagcdo das contas patrimoniais entre as filiais e a matriz da
empresa?

Partindo desse principio, esse trabalho teve por objetivo geral demonstrar a
importancia de uma escrituracdo correta para a elaboracdo concisa e sem falhas,
conhecendo os elementos basicos utilizados nesses registros, como 0 método das
partidas dobradas se tornando a principal ferramenta de execucao.

Os objetivos especificos foram, em resumo: identificar as contas que sao
escrituradas em uma ou outra filial, nos livros de entrada e saida de mercadorias
sejam elas para comercializacdo como também os servicos e material de consumo
utilizado como insumos para a manutencédo da atividade operacional da empresa,
identificar nos livros contabeis (Diério e Razao) quais saldos estédo inconsistentes ou
com natureza (devedora ou credora) incorreta, apresentar a forma de escrituracao
gue podera servir de ferramenta contabil para os ajustes dos saldos.

Para que este estudo seja concluido foi necessario a consulta de todos os
relatorios gerenciais tanto do setor de Contas a Receber tanto do Contas a Pagar e
outras contas como a de “outros fornecedores,(-) Devolucdo de Compra e de
Vendas, pois a partir desse momento é que iremos identificar quais as contas que
estdo com saldos incorretos e ou com sua liquidacdo (baixa) feita de maneira
correta.

A conciliacdo das contas de Adiantamentos a fornecedores e Adiantamento
de clientes é importante para que os relatérios gerenciais (titulos do contas a receber
e obrigacfes do contas a pagar) estejam iguais aos relatérios contabeis (livro Diario

Livro Razao) .



Este procedimento de conciliagdo torna-se necessario uma vez que: por se
trata de uma rede de concessionarias, receitas e despesas incorridas em outras
filiasis sdo “liquidadas” na matriz, sendo uma das principais dificuldades que
encontramos para a finalizacdo da escrituracdo dos livros oficiais obrigatérios (diario
e razao).

A escolha do tema se deu, por se tratar de uma técnica contabil que requer
um conhecimento te6rico muito profundo, pois, somente a partir deste registro
sistematico e cronolégico é que a empresa tera acesso a todo o conhecimento e
maior controle contabil financeiro das transacdes comerciais efetuadas.

O tipo de metodologia utilizada nesse relatério: quanto a natureza foi
aplicada para os objetivos sendo utilizado o método descritivo através de pesquisa
bibliografica especifica e documental realizada durante o periodo do estagio que foi
compreendido entre o dia 10 de outubro de 2012 a 10 de novembro de 2012, com
duracdo maxima de 04 horas diarias, totalizando as 80 (oitenta) horas obrigatorias e
necessarias para a pesquisa, no ambiente da empresa em questao.

Este estagio foi supervisionado por Rosangela Franca Veiga, CRC 6349/0-
1, (encarregada pelo setor Contabil da empresa) e teve duracdo de 80 horas no
periodo de 11 de Outubro de 2012 a 11 de Novembro de 2012.



2. CARACTERIZACAO DA EMPRESA

2.1 Histoérico

A empresa SAMAM VEICULOS Ltda CNPJ: 13.136.197/0001-32, foi criada
em 30 de abril de 1978, que atua desde sua fundacdo com revenda e assisténcia
técnica de veiculos novos da marca FIAT estando localizado na Rua Basilio Rocha,
89 bairro Siqueira Campos.

Com o decorrer dos anos, mais precisamente em 1997 a Samam resolve
diversificar seu ramo de atividade e cria a Samam Pneus, ampliando as opc¢des de
atendimento para seus clientes com a intencdo de oferecer todos os tipos de
servicos automotivos.

A empresa continuou com sua linha de crescimento ampliando o nimero de
filiais, hoje ja esta atuando em duas das mais importantes cidades do interior do
Estado, em Lagarto com um show room e ltabaiana com uma filial, além da filial
Riomar no bairro Coroa do Meio e outra no bairro Jardins, seguindo esse vertente
de crescimento hoje os clientes contam também com uma loja multimarcas para

comercializacéo de veiculos semi- novos .



2.2 Estrutura Organizacional do setor Administrativo/Financeiro

Figura 01

Diretoria
Administrativa

GERENCIA
ADMINISTRATIVA

CONTABILIDADE

FISCAL

GERENCIA
FINANCEIRA

ANALISTA CONTABIL
PI ENO

ANALISTA FISCAL

TESOURARIA

ANALISTA CONTABIL
SENIOR 2

AUXILIAR FISCAL

ANALISTA
FINANCEIRO

ANALISTA CONTABIL
JUNIOR

MENOR APRENDIZ

AUXILIAR FINANCEIRO

ESTAGIARIA/MENOR
APRENDIZ

CONTABILIDADE

Fonte: adaptacéo feita por Cristiano dos Santos Silva do organograma da estrutura organizacional da

empresa.




2.3 Misséo e Visdo da empresa

Missdo: comercializar bens e servicos com qualidade, competitividade e
rentabilidade, atendendo as expectativas de nossos clientes, fornecedores e a
comunidade.

Visdo: ser um referencial em exceléncia no segmento automotivo,
consolidando a lideranca no mercado. Através da busca constante de satisfacdo de

nossos clientes.

2.4 Ramo de Atividade

A empresa Samam Veiculos Ltda atua no ramo revenda e assisténcia

técnica de veiculos novos, pneus e revenda de veiculos semi novos.



3. ASPECTOS TEORICOS

3.1- Conceito

Desde sua descoberta a contabilidade sempre foi estudada como a ciéncia

gue trata do patrimonio das entidades.

Segundo Padoveze (2010 p. 03)

Para Ribeiro

0 objetivo da contabilidade € o controle do patriménio. Para efetivar esse
controle € necessario que seja feito coleta, armazenamento e
processamento de informacfes originadas dos fatos administrativos que
venham a alterar o patrimoénio da entidade”.

(2009, p.02),

Contabilidade é a ciéncia que estuda a pratica as funcdes de orientacdo e
controle e de registro relativas a administracdo econdmica e a contabilidade
€, objetivamente, um sistema de informacao e avaliagdo destinado a prover
seus usuarios com demonstracBes e andlises de natureza econbmica,
financeira, fisica e de produtividade, com relacdo a entidade objeto de
contabilizacéo.

Neves da (2003 p. 01) entende que:

3.2-Objeto

(...) a contabilidade é uma ciéncia que desenvolveu uma metodologia
prépria com a finalidade de: a) controlar o patriménio das aziendas, b)
apurar o rédito (resultado) das atividades das aziendas, c)prestar
informacgdes as pessoas que tenham interesse na avaliacdo da situacéo
patrimonial e do desempenho dessas entidades.

O patrimbnio da empresa é o0 objeto da contabilidade, e esta tendo a

responsabilidade de

desse patriménio.

informar a sociedade e a seus interessados todas as mutacoes

Segundo Ribeiro (2009 p.08) “O patrimbnio € o conjunto de bens, direitos e

obrigacdes avaliado em moeda nacional e pertencente a uma pessoa”.



Ainda Ribeiro (2009 p.08)

(...) Os bens séo classificados com bens materiais (corpéreos ou tangiveis),
bens imateriais (incorpdreos ou intangiveis), direitos (valores que a empresa
tem a receber de terceiros ao vender algum produto ), direitos (todos os
valores tem para receber de terceiros e as obriga¢cdes (valores tem a pagar
a terceiros em caso de compra de algum produto).

Segundo Padoveze (2010 p. 03) patrimbnio “sdo aqueles itens que a
civilizacdo convencionou chamar de riquezas, por serem raros, Uteis, fungiveis
(caracteristica de troca), tangiveis (caracteristicas de poder ser movimentado e ser
trocado fisicamente)”.

3.3-Principios

Como forma de instituicdo de padrdes contabeis para caracterizacdo das
atividades empresariais e a distingdo dos tipos de pessoas sejam elas fisicas ou
juridicas, foram criados principios que vao normatizar o dia a dia das empresas.

O CFC (Conselho Federal de Contabilidade) através das Normas Brasileiras

de Contabilidade em resolucéo n°® 750/93estabelece os seguintes principios:

Principio da Entidade

Art. 4° - O principio da Entidade- reconhece o patriménio como
objeto da Contabilidade e afirma a autonomia patrimonial, a necessidade da
diferenciacdo de um patriménio particular no universo dos patriménios
existentes, independemente de pertencer a uma pessoa, um conjunto de
pessoas, uma instituicdo de qualquer natureza ou finalidade, com ou sem
fins lucrativos. Por consequéncia, nesta acepcdo, o Patriménio ndo se
confunde com aqueles dos seus sbécios ou proprietarios, no caso de
sociedade ou instituicao.

Paragrafo Unico — O patriménio pertence a entidade, mas a
reciproca ndo é verdadeira. A soma ou agregacao contébil de patrimdnios
autbnomos ndo resulta em nova ENTIDADE, mas numa unidade de
natureza econdmico contabil.

Principio da Continuidade

Art. 5° - A CONTINUIDADE ou n&o da ENTIDADE, bem como sua
vida definida ou provéavel, devem ser consideradas quando da classificacédo
e avaliagdo das mutacdes patrimoniais, quantitativas e qualitativas.



§ 1° A Continuidade influencia o valor econémico dos ativos e, em
muitos casos, o valor ou o vencimento dos passivos, especialmente quando
a extingdo da ENTIDADE tem prazo determinado, previsto ou previsivel.

§2° A observancia do Principio da CONTINUIDADE é
indispensavel a correta aplicacdo do Principio da COMPETENCIA, por
efeito de se relacionar diretamente a qualificagdo dos componentes
patrimoniais e & formacao do resultado, e de constituir dado importante para

aferir a capacidade futura de geracéo de resultado.

Principio da Oportunidade

Art. 6° - O principio da OPORTUNIDADE refere-se
simultaneamente, a tempestividade e a integridade do registro do patrimdnio
e das suas mutacdes, determinando que este seja feito de imediato e com a
extensdo correta, independentemente das causas que se originaram.

Paragrafo Unico- Como resultado da observancia do Principio da
OPORTUNIDADE.

| — desde que tecnicamente estimavel, o registro das variacbes
patrimoniais deve ser feito na hipotese de somente existir razoavel certeza
de sua ocorréncia,;

Il — o registro compreende o0s elementos quantitativos e
qualitativos, contemplando os aspectos fisicos e monetarios;

Il — o registro deve ensejar o reconhecimento universal das
varia¢des ocorridas no patrimdnio da ENTIDADE, em um periodo de tempo
determinado, base necesséaria para gerar informacdes Uteis ao processo
decisorio da gestéo.

A Norma Brasileira de Contabilidade ainda determina:

Principio do Registro pelo Valor Original

Art. 7° - Os componentes do patrimbnio devem ser registrados
pelos valores originais das transagdes como mundo exterior, expressos a
valor presente na moeda do Pais, que serdo mantidos na avaliacdo das
variagbes patrimoniais posteriores, inclusive quando configurem agregacdes
ou decomposig¢des no interior da ENTIDADE.

Paragrafo Unico- Do Principio do REGISTRO PELO VALOR
ORIGINAL resulta:

| — a avaliacdo dos componentes patrimoniais deve ser feita com
base nos valores de entrada, considerando-se como tais os resultantes do
€consenso com 0s agentes externos ou da imposi¢ao destes;

Il — uma vez integrado no patrimdnio, o bem, direito ou obrigacédo
ndo poderdo ter alterados seus valores intrinsecos, admitindo-se, téo-
somente, sua decomposicdo em elementos e/ou sua agregacao, parcial ou
integral, a outros elementos patrimoniais;

Il = o valor original sera mantido enquanto o0 componente
permanecer como parte do patrimonio, inclusive quando da saida deste;



IV — os Principios da ATUALIZACAO MONETARIA e do
REGISTRO PELO VALOR ORIGINAL s&o compativeis entre si e
complementares, dado que o primeiro apenas atualiza e mantém atualizado
o valor de entrada;

V — 0 uso da moeda do pais na tradugdo do valor dos
componentes patrimoniais constitui imperativo de homogeneizagéo
quantitativa dos mesmos.

Principio da Atualizagdo Monetéria

Art. 8° - Os efeitos da alteracdo do poder aquisitivo da moeda
nacional devem ser reconhecidos nos registros contabeis através do
ajustamento da expressdo formal dos valores dos componentes
patrimoniais.

Par~égrafo Unico — S&o resultantes da adogdo do Principio da
ATUALIZACAO MONETARIA:

| —a moeda, embora aceita universalmente como medida de valor,
nao representa unidade constante em termos do poder aquisitivo;

Il — para que a avaliacdo do patriménio possa manter os valores
das transacOes originais (art. 7°), € necessario atualizar sua expressao
formal em moeda nacional, a fim de que permanecam substantivamente
corretos os valores dos componentes patrimoniais e, por consequéncia, 0
do patrimdnio liquido;

Il — a atualizacdo monetaria ndo representa nova avaliacdo, mas,
tdo-somente, o ajustamento dos valores originais para determinada data,
mediante a aplicacdo de indexadores, ou outros elementos aptos a traduzir
a variacdo do poder aquisitivo da moeda nacional em um dado periodo.

Continua o entendimento da Norma Brasileira de Contabilidade.

Principio da Competéncia

Art. 9° - as receitas e as despesas devem ser incluidas na
apuracdo do resultado do periodo em que ocorrerem, sempre
simultaneamente quando se correlacionarem, independentemente de
recebimento e pagamento.

§ 1° O Principio da COMPETENCIA determina quando as
alteracdes no ativo ou passivo resultam em aumento ou diminui¢do no
patrimonio liquido, estabelecendo diretrizes para classificagdo das mutacdes
patrimoniais, resultantes da observancia do principio da OPORTUNIDADE.

§ 2° O reconhecimento simultdneo das receitas e despesas,
guando correlatas, € consequéncia natural do respeito ao periodo em que
ocorrer sua geragao.

8 3° As receitas consideram-se realizadas:

| — nas transacbes com terceiros, quando estes efetuarem o
pagamento ou assumirem compromisso firme de efetiva-lo, quer pela
investidura na propriedade de bens anteriormente pertencentes a
ENTIDADE, quer pela fruicdo de servigos por esta prestados;



3.4- Escrituracéo

Il — quando da extin¢do, parcial ou total, de um passivo, qualquer
que seja o motivo, sem o desaparecimento concomitante de um ativo de
valor igual ou maior;

Il — pela geragdo natural de novos ativos independentemente da
intervencédo de terceiros;

IV — no recebimento efetivo de doacdes e subvencdes.
§ 4° Consideram-se incorridas as despesas:

| — quando deixar de existir o correspondente valor ativo, por
transferéncia de sua propriedade para terceiro.

Il — pela diminuicdo ou extingdo do valor econdmico de um ativo;

Il — pelo surgimento de um passivo, sem o correspondente ativo.

Principio da Prudéncia

Art. 10° O Principio da PRUDENCIA determina a adocdo do
menor valor para os componentes do Ativo e do maior para os do Passivo,
sempre que se apresentem alternativas igualmente vdlidas para a
quantificacdo das mutac¢des patrimoniais que alterem o patriménio liquido.

§ 1° O Principio da PRUDENCIA imp&e a escolha da hipotese de
que resulte menor patriménio liquido, quando se apresentarem opcdes
igualmente aceitaveis diante dos demais Principios Fundamentais de
Contabilidade.

§ 2° Observado o disposto no art. 7°, o Principio da PRUDENCIA
somente se aplica as mutacfes posteriores, constituindo-se ordenamento
indispenséavel a correta aplicacéo do Principio da COMPETENCIA.

§ 3° A aplicagdo do Principio da PRUDENCIA ganha énfase
guando, para definicdo dos valores relativos as variagbes patrimoniais,
devem ser feitas estimativas que envolvem incertezas de grau variavel.

Escrituracdo é controlar e arquivar de maneira sintetizada o dia a dia

empresarial.

Para Neves (2003 p.59) Escrituracéo:

(...)¢ a técnica contdbil utilizada para registro dos fatos administrativos
(contabeis) ocorridos na entidade. O registro de cada fato administrativo
chama-se langcamento. Os lancamentos sdo efetuados nos livros contébeis

tais como: o Livro Diario, o Livro Razéao etc.



O CFC (Conselho Federal de Contabilidade) através das Normas Brasileiras

de Contabilidade em resolucao n® 750/93 a NBC T 2- determina que:

A entidade deve manter uma escrituracdo uniforme dos seus atos e fatos
administrativos através de processo manual, eletrénico ou mecanizado,
devendo ser executada: em idioma e moeda corrente nacionais; em forma
contabil; em ordem cronologica de dia, més e ano; com auséncia de
espacos em branco, entrelinhas, borrfes, rasuras, emendas ou transportes
para as margens; com base em documentos de origem interna ou externa
ou, na sua falta, em elementos que comprovem ou evidenciem fatos e a
pratica de administrativos.

Todos os fatos atos e fatos administrativos deverdao ser escriturados nos
livros obrigatérios na medida em que vdo ocorrendo no decorrer num determinado
periodo de tempo.

Segundo Padoveze (2010 p 83) “escrituracdo é técnica, cartorial até, de
lancar apontamentos em livros, que, neste caso, sao os livros contabeis”.

E no entendimento de MOURA (2009 P 50) a escrituragao “é uma técnica
contabil que consiste em registrar nos livros proprios (diario, razdo, caixa etc.) todos
0S acontecimentos que ocorrem na empresa e que modifiguem ou possam a vir
modificar a situacao patrimonial”.

Enfim uma escrituracdo correta traz em tempo real tudo o que esta

acontecendo na empresa.

3.5 - Atos e Fatos administrativos

Todos os acontecimentos que ocorrem na empresa durante um periodo e
gue precisam ser transportados e evidenciados nos livros contabeis, esses
acontecimentos podera ou ndo alterar o resultado patrimonial da empresa,

entretanto devera ser escriturado.

Segundo Padoveze (2010 p 22) atos e fatos administrativos:

0s atos praticados pelos administradores ou donos da empresa, que afetam
0 Patrimdnio Empresarial, sdo denominados Fatos Administrativos ou
contdbeis. Uma série de atos praticados, mas que ndo afetem
imediatamente o patriménio, ndo serdo considerados fatos. A visita do sécio
ao gerente do banco como objetivo de manter um bom relacionamento, nao
afeta de imediato o patrimdnio da empresa; portanto, ndo serd um fato.



Partindo desse entendimento podemos afirmar que o fato ocorreria caso se
a partir dessa visita fosse oferecido um empréstimo a empresa e este deveria ser
lancado nas contas de ATIVO e de PASSIVO.

Os fatos administrativos sao qualificados em trés formas: Permutativos,

modificativos e mistos.

No entendimento de Favero et e tal, (1997 p 184-188) os fatos podem ser:

FATOS PERMUTATIVOS- S&o aqueles que geram modificagfes nos saldos
das contas que representam os bens, direitos e obrigacdes, sem alterar a
situacéo liquida.

FATOS MODIFICATIVOS- sao fatos que provocam alteracdes no patriménio
das entidades modificando a situacao liquida.

FATOS MISTOS- sdo aqueles que tém prioridade de combinar os fatos de
natureza permutativa com os fatos de natureza modificativa, ou seja, ao
mesmo tempo em que provocam modificacfes na composicdo dos bens,
direitos e obrigacdes a pagar alteram também a situacéo liquida.

Através desses fatos € que se pode demonstrar todos os acontecimentos
gue o Patrimdénio da Entidade sofre, e € dai que se da o ponto de partida para todo o

procedimento da escrituracdo das contas patrimoniais.

3.6 — Lancamento Contabil

Técnica contabil que tem o objetivo de registrar todos os acontecimentos
gue possam ocorrer na Entidade e que modificam ou possa a vir trazer modificacfes
para a situacao patrimonial.

No entendimento de Favero et. e tal (1997 p.116) “lancamentos € a forma
utilizada pela contabilidade para registrar os fatos Contabeis”.

Conforme Padoveze (1998 p.46) lancamento contabil “(...) escrituracdo ou
registro de cada transacéo de cada evento econdmico nos livros contabeis”.

No entendimento de Ribeiro (2009 p. 63) lancamento:
“é 0 meio pelo qual se processa a escrituragdo. E a forma contabil de se
processar o registro dos fatos no Livro Diario
Contendo os seguintes elementos técnicos:
o Local e data da ocorréncia do fato;

. Conta a ser debitada



. Conta a ser creditada

. Histoérico

. Valor”

3.7 - Livros Contéabeis

Sao os livros utilizados para que se proceda a escrituragdo contabil dos fatos

administrativos, através dos lancamentos.

Para Ribeiro (2009 p.56) livros de escrituragdo: “sdo os muitos livros

utilizados; a quantidade e a espécie variam em funcdo do porte da forma juridica e

do ramo de atividade desenvolvido pela empresa”.

Ainda Ribeiro (2009 p.56) classifica os Livros Contabeis da seguinte forma:

Quanto a utilidade

Principais — utilizados para o registro de todos os eventos do
dia-a-dia da empresa como ocorre com os livros Diério e
Razéo.

Auxiliares — utilizados para o registro de eventos especificos,
como os livro Caixa, Conta Correntes Registro de Duplicata,
além de todos os livros Fiscais.

Quanto a finalidade

Cronolégicos- obedece rigorosamente a ordem cronolégica
de dia, més e ano.

Sisteméticos — utilizado para registro de operagbes que
envolvam entradas saidas de dinheiro.

Quanto a Finalidade

Obrigatérios — exigidos pela legislacdo Civil (Cdédigo
Civil/2002), pela legislagdo comercial (Decreto-lei n°
486/1969) tributaria, societaria e também pela NBC — T-2.1:
Livro Diario e Registro de Registro de Duplicatas; exigidos
pelas leis tributérias (apuracdo do Lucro Real e Livro Caixa);
exigido por leis societérias (Livro de Registro de Aces
Normativas, Livro de transferéncias de Ac¢des Normativas,
Livro de registros de partes Beneficiarias Normativas, Livro de
Registro de Partes Beneficiarias Endossaveis, Livro de
Registro de Debéntures Endosséaveis, Livro de Registro de
Bbénus Endossaveis, Livro de Atas das Reunides do Conselho
de Administracdo, Livro das Reunides de Diretoria, Livro de
Atas e Pareceres do Conselho Fiscal.

Facultativos — livros que as Entidades utilizam sem que haja
exigéncia legal. Esses livros, como podem servir de suporte
para o registro nos Livros Diario e Razéo, sdo denominados
também livros auxiliares. Exemplo: Livro Caixa para as ME e



EPP, Livro Conta Correntes, Livro de Controle de Contas a
Receber, Livro de Controle de Contas a Pagar e etc.

Favero et. e tal (1997 p.114 e 115) afirmam que:

e Livro Diario — livro de escrituragdo obrigatério, onde devem ser
lancados, dia a dia, diretamente ou por reproducéo, as operacdes
da atividade mercantil que modifiguem ou possam modificar a
situacao patrimonial da entidade.

e Livro Razéo — representa um dos mais importantes instrumentos de
registro das operac¢des da empresa, permitindo a classificagdo dos
fatos de acordo com sua natureza, envolvendo elementos
patrimoniais e de resultado.

O razéo pode ser escriturado em forma de livro, fichas soltas ou
formulario continuo.

Dessa maneira é que o profissional da contabilidade escritura demonstra e
registra todos os acontecimentos das entidades, sem essa técnica e os esses livros
torna-se impossivel a comprovacao resumida dos eventos, tanto para o fisco como

para os administradores da empresa.

3.8 — Conciliacao

Conciliacdo é uma técnica contabil utilizada para harmonizar as contas
patrimoniais ou de resultado com os relatérios gerenciais da empresa, ou seja, as
informacdes escrituradas tem que transmitir o que realmente aconteceu no dia a dia

da entidade.

! CONCILIACOES DOS SALDOS CONTABEIS

A concilia¢é@o consiste, basicamente, na comparagdo do saldo de uma conta
com uma informac¢&o externa a contabilidade, de maneira que se possa ter
certeza quanto a exatidao do saldo em andlise.

As fontes de informagbes mais usuais para verificacdo dos registros
contabeis séo os livros fiscais, os extratos bancarios, as posi¢cdes de
financiamentos e carteiras de cobrancas, as folhas de pagamento, os
controles de caixa, etc.

AJUSTES E RECLASSIFICACOES PATRIMONIAIS

Para elaboracdo do balanco devem ser efetuados varios ajustes e
reclassificacdes nas contas patrimoniais, como estoques, empréstimos, etc.

http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/balancopatrimonial.htm acessa do em 30/09/2012 &s
23:00h
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A conciliacdo (conferencia) das Contas Patrimoniais € uma tarefa rotineira

que precisa ser executada frequentemente, a critério do profissional Contabil

responsavel pela emissdo dos Livros Contabeis, essa conciliagdo devera ser feita

antes do fechamento dos livros e demonstrativos.

% ITENS DE CONCILIACAO CONTABIL

Ao fazer a conciliag@o das contas patrimoniais e de resultado, o Contabilista
devera atentar para o seguinte:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

A conta Caixa devera estar em conformidade com os boletins de caixa,
caso 0s mesmos ndo sejam elaborados pela empresa o Contabilista
devera examinar o Razdo da conta Caixa para evitar lancamentos
incorretos;

As contas bancarias e de aplicacdes financeiras devem estar de acordo
com os extratos bancarios e ou conciliacdes dos bancos;

A conta de duplicatas a receber deve estar conciliada com o relatério de
contas a receber. O Contabilista a cada periodo ou fechamento de
balanco devera solicitar ao financeiro da empresa a posicdo das
duplicatas a receber naquela data, esse procedimento evita erros
contdbeis, por exemplo, o lancamento a maior de Receitas que
proporciona 0 pagamento a maior de tributos (PIS, COFINS, IRPJ,
CSSL, ICMS, Simples e outros);

As contas de Adiantamentos e outros créditos devem ser conciliadas
no sentido de verificar pendéncias existentes de longa data, as quais
nao refletem a posicdo consignada no balancete, bem como atentar
para a documentacdo suporte dos lancamentos contabeis, tais como:
contratos, recibos, notas fiscais e outros;

A conta de estoque deve estar conferindo obrigatoriamente com o total
da posicdo do Inventério a cada trimestre (Lucro Real Trimestral) ou
fechamento anual do balango  (Lucro Real Anual, Lucro Presumido e
Simples), se e a empresa apura o Imposto de Renda anual com
suspenséo ou reducdo, més a més deve manter um relatorio de estoque
nao sendo necessario o registro no Livro de Inventario. O Contabilista
deve atentar para o preco unitdrio de cada mercadoria ou produto,
podendo avaliar as mercadorias compradas para revenda pelo valor das
Ultimas aquisi¢des menos o ICMS. No caso de fabricacdo de produtos a
matéria-prima pode ser avaliada pelo preco das Ultimas aquisi¢cdes
menos o ICMS e IPI, os produtos acabados avaliados por 70% do maior
preco de venda (sem deduzir o ICMS) e os produtos em elaboracao
avaliados por 56% do maior preco de venda (sem deduzir o ICMS);

As contas do Imobilizado e Diferido devem estar de acordo com 0s
controles patrimoniais da empresa, caso ndo existam o Contabilista
devera manter planilha comprovando as despesas de depreciacdo e
amortizacdo contabilizadas, bem como, através de visualizacdo do
Razao Contébil verificar se estdo corretos os langcamentos de aquisi¢éo
do imobilizado e se nas vendas foram baixadas as depreciacdes e o
custo contébil dos bens vendidos;

? http://www.portaltributario.com.br/artigos/contabilidade-ferramenta-tributaria.htm, acessado em
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g) As contas de Fornecedores devem estar conciliadas com o relatério das
contas a pagar ou o setor Financeiro deve realizar uma composicdo de
saldos de cada fornecedor com o objetivo de confrontar com a
contabilidade. O Contabilista podera utilizar conta contébil distinta para
os fornecedores mais representativos objetivando o controle contabil
dessas contas;

h) Os tributos a pagar em dia devem conferir com o pagamento no més
seguinte, os tributos a pagar em atraso devem ser relacionados em
planilhas a parte para contabilizagdo dos juros e multas e posterior
conferéncia com os saldos contébeis;

i) Contas a pagar em dia devem estar conferindo com o(s) pagamento(s)
no(s) més (es) seguinte(s) ou manter planilha com composicdo de
saldos;

i) As despesas devem ser consistentes com relagcdo a documentacao
suporte e a atividade da empresa, é importante que o Contabilista
visualize, através do Razé&o Contabil, se ndo ha distorcdes nos
lancamentos contabeis das despesas ou classificacdo indevida.

3.9 — Plano de Contas

Considerado o eixo norteador dos procedimentos da contabilidade, o Plano
de Contas padroniza (uniformiza) os registros contabeis que sao fundamentais para

gue a empresa possa tipificar todas as suas contas Patrimoniais e de Resultado.

Para ludicibius et. e tal (1998 p.25 e 26) com relacdo ao Plano de Contas:

(...) para se colocar em funcionamento a maquina organizacional de
gualquer empresa, impde-se a planificacdo geral do setor contébil. O
contador estuda a natureza da entidade, verifica os tipos de transac¢des que
provavelmente ocorrerdo e planeja a maneira pela qual essas transagfes
deverdo ser registradas, sintetizadas e evidenciadas. Elabora, finalmente,
um Plano e um manual de Contas adequados, que deverao ser observados
obrigatoriamente na empresa. Outro trabalho que se enquadra dentro da
planificacdo diz respeito & escolha do processo de escrituragdo a ser
adotado. Essa escolha depende do volume e da complexidade dos registros
e pode recair sobre processos tradicionais, como 0s manuais ou mecanicos,
ou sobre outros mais modernos, como os eletrbnicos. O trabalho de
planificar a Contabilidade é um dos que exigem mais experiéncia,
perspicacia e bom-senso do contador.

Segundo Favero et. e tal (1997 p.128):

O Plano de Contas deve ser organizado de forma a permitir a inser¢éo de
novas contas ou grupo de contas, permitindo assim acompanhar o
crescimento e consequente evolu¢gdo da estrutura organizacional da
empresa. Sua organizagdo deve facilitar o trabalho da estrutura
organizacional da empresa.



No entendimento de Ribeiro (2009 p.36):

E o conjunto de contas, diretrizes e normas que disciplinam as tarefas do
setor de contabilidade, objetivando a uniformizacéo dos registros contabeis.
O Plano de contas constitui ferramenta indispensavel no desenvolvimento
do processo contabil, sendo que cada empresa deve elabora-lo, tendo em
vista as suas particularidades, observando-se os principios fundamentais de
contabilidade, as disciplinas contidas na Lei n°® 6404/1976, a legislacdo
especifica do ramo de atividade exercido pela empresa, bem como as
normas brasileiras de contabilidade emanadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFC.

Vale ressaltar ainda que o Plano de Contas é feito especificamente para cada
empresa, sendo assim o tamanho e formato varia de acordo com o porte,

faturamento e movimentagao financeira da empresa.



4. ATIVIDADES DO ESTAGIO E ANALISE DOS RESULTADOS

Neste instante nossa atencdo esta voltada para a apresentacdo de maneira
descritiva e fiel as atividades desenvolvidas por mim durante o periodo de estagio
supervisionado.

O estagio aconteceu no periodo compreendido entre os dias 10 de outubro
de 2012 a 10 de novembro de 2012, no turno matutino totalizando carga horaria de
80 horas na empresa SAMAM Veiculos Ltda., atuante no ramo de vendas e
assisténcia de técnica de veiculos da marca FIAT e supervisionado pela contadora
Sra. Rosangela Franca Veiga, CRC/SE 6349/0-1, com sede na Rua. Basilio Rocha
n° 89 bairro Siqueira Campos Aracaju- SE.

O tipo de metodologia utilizada nesse estagio foi o de pesquisa bibliografica
e documental, bem como o de observacdo dos registros e analises dos resultados
obtidos.

A tematica abordada foi a Escrituracdo Contabil como ferramenta para a
Conciliacdo das Contas Patrimoniais, o objetivo geral foi demonstrar a importancia
de uma escrituracdo correta, concisa e sem falhas. Os objetivos especificos que
abordamos foram: identificar as contas que séo escrituradas em uma ou outra filial,
nos livros de entrada e saida de mercadorias seja elas pra comercializacdo ou
material de consumo utilizado para a manutencdo das atividades operacionais;
identificar nos livros contabeis quais saldos estdo inconsistentes ou com natureza
incorreta, apresentar a forma de escrituracdo que podera servir de ferramenta
contabil para os ajustes dos saldos.

Para que nosso trabalho de pesquisa pudesse ser executado, foi necessario
utilizarmos o sistema de informatica da montadora FIAT, denominado fiatnet 5.0.

Figura 02- Print da tela de entrada para os médulos Contabeis do Fiatnet 5.0

TR EHE

Fonte: Fiatnet 5.0 - Samam



Esse Sistema de informética contabil foi desenvolvido para a fiat e é utilizado
por todas as concessionarias da rede integrando-as a Fabrica e oferecendo todas as

ferramentas de um sistema contabil convencional

4.1 A Escrituracdo Contébil como Ferramenta de Integracdo de Contas

Patrimoniais

Trata-se de técnica contdbil que tem o objetivo principal de registrar em
livros proprios (Diario, Raz&o, Caixa etc.) todos 0s acontecimentos que possam
ocorrer na Entidade e que modificam ou possa a vir trazer modificagbes para a
situagdo patrimonial, sendo de responsabilidade de um contabilista devidamente
registrado em orgao de classe competente.

Essa técnica é utilizada com propriedade pelas entidades para tornar publica
todos os fatos administrativos, servindo também para formar as demonstracdes
contabeis, para consolidar os acontecimentos financeiros diarios da empresa.

Escrituracdo é controlar e arquivar de maneira sintetizada o dia a dia empresarial.

O CFC (Conselho Federal de Contabilidade) através das Normas Brasileiras

de Contabilidade em resolucéo n°® 750/93 a NBC T 2- determina que:

A entidade deve manter uma escrituracdo uniforme dos seus atos e fatos
administrativos através de processo manual, eletrdnico ou mecanizado,
devendo ser executada: em idioma e moeda corrente nacionais; em forma
contabil; em ordem cronolégica de dia, més e ano; com auséncia de
espacos em branco, entrelinhas, borrdes, rasuras, emendas ou transportes
para as margens; com base em documentos de origem interna ou externa
ou, na sua falta, em elementos que comprovem ou evidenciem fatos e a
pratica de administrativos.

Uma contabilidade bem planejada torna uma grande parte do processo de
trabalho rotineiro, podendo ser executada por qualquer escriturdrio ou por

computadores e seus sistemas de informatica voltada para a contabilidade, claro



sempre supervisionada por um técnico contador habilitado. Uma escrituragéo correta

traz em tempo real tudo o que esta acontecendo na empresa.

7z

Para que possam ser efetuados os lancamentos, € necessario que sejam
identificados as Contas Patrimoniais que serdo lancadas as notas de despesas
(consumo), sejam elas de produtos ou servigos que se apresentam como umas das
principais ferramentas para a execug¢ao das atividades comerciais em uma das filiais,
apos este langcamento, analisamos os livros da matriz com o objetivo de perceber a
liquidagcdo (pagamento) pela matriz, a responsavel pelos principais pagamentos das

despesas.

Para melhor ilustrar estes procedimentos vamos agora demonstrar como

foram feitos:

Apobs o lancamento (reconhecimento) das despesas em umas das filiais que
iremos considerar como filial X, apds esta escrituragédo, verificou qual fornecedor
ofertou seus servicos, e logo assim qual conta patrimonial sofreu alteracdo enfim

gual ato administrativo ocorreu.
Através de tabela iremos demonstrar este langcamento:

Tabela 01: Adaptacéo do Livro Razao do Sistema Fiatnet 5.0

Data | Histdrico Debitos(RS) | Creditos(RS)
FORNECEDORES
EMPRESA FAMA - PRODUCOES LTDA
0
NE 02 SERV. DIV. PJ EMPRESA FAMA - PRODUCOES
04/09/2012 | LTDA 2.869,77
04/09/2012 | NE 03 SERV. DIV PJ EMPRESA FAMA - PRODUCOES LTDA 200,00

Fonte: elaborada por SILVA, Cristiano dos Santos

Conforme tabela acima mencionada a conta Fornecedores da filial X sofreu
alteracao, pois ocorreu uma despesa e por se tratar de Conta do Passivo esta com

saldo Credor, entretanto o pagamento sera feito pela Matriz.

O setor de Contas a Pagar localizado na Matriz reconhece a despesa apos a

chegada do documento fiscal (Nota Fiscal), efetua o referido pagamento quitando a



obrigacao, tornando a empresa livre de qualquer sancéo por inadimpléncia fazendo

efetuando o langamento para escriturar o pagamento.
A tabela a seguir demonstra este lancamento no Livro Razao da Matriz:

Tabela 02: Adaptacéo do Livro Razdo do Sistema Fiatnet 5.0

Data | Histdrico Debitos(RS) | Creditos(RS)

OUTROS FORNECEDORES

27/09/2012 | NF 01 LIQ. PAGO A EMP. FAMA - PROD. REF. NF N2 02 E 03 3.069,77

Fonte: elaborada por SILVA, Cristiano dos Santos

Com isso, temos a conta na filial X com saldo em aberto e a mesma conta
na Matriz com saldo devedor o que ndo € permitido pelas Normas Contabeis, por

gue a Conta Fornecedores trata de Conta do Passivo de natureza credora.

Para dirimir essa falha tornou-se necessario efetuar um terceiro Langamento
com o objetivo de Conciliar as Contas Patrimoniais da filial X e da Matriz, para que
estes saldos estejam com suas naturezas Credoras e Devedoras respectivamente
corretos e com os valores constantes nos Livros de acordo com os relatérios

gerenciais do setor Contas a Pagar.

Para ser possivel essa integracdo € obrigatoriamente necessario o

Lancamento demonstrado na Tabela a seguir:

Tabela 03: Adaptacéo do Livro Razao do Sistema Fiatnet 5.0

Data | Histdrico Debitos(RS) | Creditos(RS)
OUTROS FORNECEDORES
14/09/2012 | TRANSF. ENTRE FILIAIS P/ AC. DA CONTA FORNECEDORES 1230,23

Fonte elaborada por SILVA, Cristiano dos Santos

A escrituracdo € feita a Débito na filial X e a crédito na Matriz para assim
poder consolidar os dois saldos, e para que se torne mais claro o que foi feito
durante o procedimento se utiliza o histérico “TRANSFERNCIA ENTRE FILIAIS P/
ACERTO DE CONTAS: FORNECEDORES” assim, a qualguer momento tanto os
profissionais ligados diretamente ao controle da empresa possa entender toda a

conferencia e suas conciliagoes.



Esses lancamentos integram também apuracdo de alguns impostos
estaduais e créditos de impostos e contribuicbes de ambito federal. Além disso, h&
uma separacdo em ordem cronoldgica de dia, més e ano das despesas que
provocam impactos tanto na apuragdo nos impostos e nas contribui¢cdes, bem como
na desempenho de cada departamento e na tomada de decisbes da empresa.

% |TENS DE CONCILIAGAO CONTABIL

Ao fazer a conciliag@o das contas patrimoniais e de resultado, o Contabilista
devera atentar para o seguinte:

k) A conta Caixa devera estar em conformidade com os boletins de caixa,
caso 0s mesmos ndo sejam elaborados pela empresa o Contabilista
devera examinar o Razdo da conta Caixa para evitar lancamentos
incorretos;

I) As contas bancérias e de aplicacdes financeiras devem estar de acordo
com os extratos bancarios e ou conciliacdes dos bancos;

m) A conta de duplicatas a receber deve estar conciliada com o relatério de
contas a receber. O Contabilista a cada periodo ou fechamento de
balanco devera solicitar ao financeiro da empresa a posicdo das
duplicatas a receber naquela data, esse procedimento evita erros
contdbeis, por exemplo, o lancamento a maior de Receitas que
proporciona 0 pagamento a maior de tributos (PIS, COFINS, IRPJ,
CSSL, ICMS, Simples e outros);

n) As contas de Adiantamentos e outros créditos devem ser conciliadas
no sentido de verificar pendéncias existentes de longa data, as quais
nao refletem a posicdo consignada no balancete, bem como atentar
para a documentacdo suporte dos lancamentos contabeis, tais como:
contratos, recibos, notas fiscais e outros;

0) A conta de estoque deve estar conferindo obrigatoriamente com o total
da posicdo do Inventério a cada trimestre (Lucro Real Trimestral) ou
fechamento anual do balango  (Lucro Real Anual, Lucro Presumido e
Simples), se e a empresa apura o Imposto de Renda anual com
suspenséo ou reducdo, més a més deve manter um relatorio de estoque
nao sendo necessario o registro no Livro de Inventario. O Contabilista
deve atentar para o preco unitdrio de cada mercadoria ou produto,
podendo avaliar as mercadorias compradas para revenda pelo valor das
Ultimas aquisi¢des menos o ICMS. No caso de fabricacdo de produtos a
matéria-prima pode ser avaliada pelo preco das Ultimas aquisi¢cdes
menos o ICMS e IPI, os produtos acabados avaliados por 70% do maior
preco de venda (sem deduzir o ICMS) e os produtos em elaboracéo
avaliados por 56% do maior preco de venda (sem deduzir o ICMS);

p) As contas do Imobilizado e Diferido devem estar de acordo com 0s
controles patrimoniais da empresa, caso ndo existam o Contabilista
devera manter planilha comprovando as despesas de depreciacdo e
amortizacdo contabilizadas, bem como, através de visualizacdo do
Razao Contébil verificar se estdo corretos os langcamentos de aquisi¢éo
do imobilizado e se nas vendas foram baixadas as depreciacdes e 0
custo contébil dos bens vendidos;

® http://www.portaltributario.com.br/artigos/contabilidade-ferramenta-tributaria.htm, acessado em
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A cada lancamento efetuado através do método das partidas dobradas, onde

para cada débito existe um credito correspondente, executam a conciliacdo e

observam se as contas classificadas de maneira correta nos Livros Diarios e razdo

da filial que efetivamente contratou tal despesa e no Balanco patrimonial (composto

pelo Ativo, Passivo e Patrimbnio liquido) do grupo, sendo a principal ferramenta de

analise das variagdes patrimoniais.

4.2 Livros Obrigatorios

Para Ribeiro (2009 p.56) livros de escrituragdo: “sao os muitos livros

utilizados; a quantidade e a espécie variam em funcdo do porte da forma juridica e

do ramo de atividade desenvolvido pela empresa”. Esses livros sdo classificados de

acordo com sua utilidade, natureza e finalidade.

Ribeiro (2009 p.56) classifica os Livros Contabeis dessa forma:

Quanto a utilidade

Principais — utilizados para o registro de todos os eventos do
dia-a-dia da empresa como ocorre com os livros Diério e
Razéo.

Auxiliares — utilizados para o registro de eventos especificos,
como os livro Caixa, Conta Correntes Registro de Duplicata,
além de todos os livros Fiscais.

Quanto a finalidade

Cronolégicos- obedece rigorosamente a ordem cronolégica
de dia, més e ano.

Sisteméticos — utilizado para registro de operagbes que
envolvam entradas saidas de dinheiro.

Quanto a Finalidade

Obrigatérios — exigidos pela legislagdo Civil (Cdédigo
Civil/2002), pela legislagdo comercial (Decreto-lei n°
486/1969) tributaria, societaria e também pela NBC — T-2.1:
Livro Diario e Registro de Registro de Duplicatas; exigidos
pelas leis tributarias (apuracdo do Lucro Real e Livro Caixa);
exigido por leis societérias (Livro de Registro de Aces
Normativas, Livro de transferéncias de Acdes Normativas,
Livro de registros de partes Beneficiarias Normativas, Livro de
Registro de Partes Beneficiarias Endosséaveis, Livro de
Registro de Debéntures Endossaveis, Livro de Registro de
Bbénus Endossaveis, Livro de Atas das Reunides do Conselho
de Administracdo, Livro das Reunides de Diretoria, Livro de
Atas e Pareceres do Conselho Fiscal.

Facultativos — livros que as Entidades utilizam sem que haja
exigéncia legal. Esses livros, como podem servir de suporte



para o registro nos Livros Diario e Razdo, sdo denominados
também livros auxiliares. Exemplo: Livro Caixa para as ME e
EPP, Livro Conta Correntes, Livro de Controle de Contas a
Receber, Livro de Controle de Contas a Pagar e etc.

Na empresa estudada verificamos a utilizacdo de vérios livros destes, um
para cada filial e o da matriz, tornando-se necesséario um estudo minucioso de cada
um deles e suas conferencias para que todos os saldos sejam fidedignos aos
relatorios gerenciais de cada filial e sua ratificacéo pela matriz.

Conforme dissemos no inicio mais precisamente na pagina 12 (doze) deste
trabalho existem despesas e receitas em sua maioria que sao ocorridas em filiais
distintas e séo finalizadas (liguidadas) na matriz uma vez que esta é centralizadora
do dia a dia financeiro da empresa. Surge dai a necessidade de analisar em qual
filial foi ocorrido tal fato administrativo. Logo apos a ocorréncia de um fato na filial
este serd liqguidado na matriz, observa-se qual conta sofreu alteracdo e logo apos
faz-se um langamento contabil utilizando o método das partidas dobradas entre a
filial e a matriz para que estes saldos das contas estejam conferidos e idénticos aos
valores dos relatérios gerenciais da empresa.

Em certas ocasides geralmente nas ocorréncias de despesas que sao
objetivadas em uma ou outra filial este pagamento é feito pela matriz, com isso a
conta da filial continua com saldo e a mesma conta agora na matriz esta com
natureza inversa por iSso mais uma vez fizemos lancamento para ajustar estas
contas.

Na SAMAM todos esses registros de lancamento sdo anotados nos livros
citados acima, estando de acordo com a legislacdo e normas vigentes contendo
Termo de Abertura e Encerramento, assinatura da Contadora e do responsavel pela

empresa.

4.3 Atos e Fatos Administrativos

Segundo Padoveze (2010 p 22) atos e fatos administrativos:

0s atos praticados pelos administradores ou donos da empresa, que afetam
0 Patrimdnio Empresarial, sdo denominados Fatos Administrativos ou
contdbeis. Uma série de atos praticados, mas que ndo afetem
imediatamente o patriménio, ndo serdo considerados fatos. A visita do sécio
ao gerente do banco como objetivo de manter um bom relacionamento, nao
afeta de imediato o patrimdnio da empresa; portanto, ndo serd um fato.



Foram observados a existéncias destes fatos administrativos durante nossos
estudos e todas as situacdes tratadas fazem parte da realidade empresarial e foram
identificados estes registros no més em estudo.

Com o fechamento da escrituragdo e suas conferencias, foi que se tornou
possivel analisar as demonstracdes contabeis: o balancete de verificacdo mensal
utilizado para a tomada de decis6es mensais em reunido apropriada, e a DRE, que
informa todos os resultados das operacdes, como esta a rentabilidade enfim se as
atividades estdo dando lucro ou prejuizo para a empresa.

4.4 Plano de Contas

Durante nosso estudo identificamos inUmeras contas patrimoniais:
Adiantamentos de Clientes, Adiantamentos de Fornecedores, Outros Fornecedores
e outras todas ela constantes do Balango Patrimonial e que interferem diretamente
na situacao liquida da empresa.

Todas essas contas estdo elencadas no Plano de Contas da empresa
devendo ser observados todas as caracteristicas, sua natureza se devedora ou

credora e a classificacao se receita ou despesa.

Segundo Favero et. e tal (1997 p.128):

O Plano de Contas deve ser organizado de forma a permitir a insercdo de
novas contas ou grupo de contas, permitindo assim acompanhar o
crescimento e consequente evolu¢cdo da estrutura organizacional da
empresa. Sua organizagdo deve facilitar o trabalho da estrutura
organizacional da empresa.

Conhecer o Plano de Contas (atualizado pela Lei 11.638/2007 que alterou
a Lei 6.404/76 que regulamenta as Sociedades por Acdes S.A.) foi fundamental para
executar nosso estudo, foi a partir dele que passamos a identificar todas as contas
fruto de nossa pesquisa, algumas de Ativo e outras de Passivo, sendo assim tornou-
se mais facil &gil o uso da técnica da escrituragédo e sua futura conciliagcdo, pois sem

a identificacdo das Contas Patrimoniais este trabalho ndo seria possivel.



4.5 Conciliacao das Contas Patrimoniais

As Contas Patrimoniais devem estar obrigatoriamente com valores e saldo
conferidos assim que escrituradas. Todo o procedimento contébil deve ser conferido
logo apls sua execucdo somente assim é que poderemos identificar alguma falha

humana ou de sistema que pode ter ocorrido durante a escrituracgao.

! CONCILIACOES DOS SALDOS CONTABEIS

A conciliaco consiste, basicamente, na comparac¢éo do saldo de uma conta
com uma informacgéo externa a contabilidade, de maneira que se possa ter
certeza quanto a exatiddo do saldo em analise.

As fontes de informacdes mais usuais para verificacdo dos registros
contabeis sédo os livros fiscais, os extratos bancarios, as posicGes de
financiamentos e carteiras de cobrancas, as folhas de pagamento, os
controles de caixa, etc.

AJUSTES E RECLASSIFICACOES PATRIMONIAIS

Para elaboracdo do balanco devem ser efetuados varios ajustes e
reclassificacdes nas contas patrimoniais, como estoques, empréstimos, etc.

Esse procedimento foi fundamental durante nosso trabalho para que
pudéssemos consolidar todos os saldos das Contas Patrimoniais estudadas por nos,
conforme dissemos anteriormente todas as contas devem estar com valores iguais
tanto nos relatérios (livros) contabeis quanto nos relatorios extra contabeis.

Para executar esta tarefa é necessaria uma minuciosa consulta e a
utilizacdo de todas as técnicas e procedimentos contabeis. Toda essa conferencia
traz uma maior seguranca e confiabilidade do técnico contabil responsavel para a

configuracdo de todas as demonstracdes contabeis.

*http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/balancopatrimonial.htm acessa do em 30/09/2012 &s
23:00h


http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/registroscontabeis.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/registroscontabeis.htm
http://www.portaldecontabilidade.com.br/guia/balancopatrimonial.htm%20acessa%20do%20em%2030/09/2012

5 — CONSIDERACOES FINAIS

Durante a execucdo desse Relatorio Cientifico de Estagio, foi possivel
observar aspectos interessante s referentes a Escrituragdo Contabil, principalmente
guando esta sera utilizada para que se possa efetivar a conciliagdo das Contas.
Toda Entidade necessita de organizacao e controles administrativos e fiscais e para
gue isso aconteca devera manter uma escrituracdo contabil de acordo com todas as
normas pertinentes sendo de extrema importancia para que se possa manter
organizadas todos os processos econdmicos e financeiros, estes com todos os
saldos conferidos, corretos e atualizados.

Foi percebido também durante nossa pesquisa 0 quanto é importante por em
pratica tudo o que foi visto durante todos os periodos dentro de sala de aula, haja
visto que a técnica da escrituracdo € um divisor de aguas e um marco no ramo da
contabilidade, € através dela que todas atividades da empresa séo transformadas
em termos contabeis, ou seja tudo o que acontece durante a vida financeira da
Entidade é sintetizada com esta técnica.

De tal maneira, a contabilidade é a principal facilitadora no mercado
financeiro para o processo e desenvolvimento social e econbmico de todas as
empresas, desde as pequenas as maiores como foi nosso instrumento de estudo. A
contabilidade estreita e traduz para o fisco em todos os ambitos e para a sociedade
tudo o que acontece dentro da empresa durante o exercicio social.

Em nossa pesquisa a escrituracdo foi utilizada para tornar simples o
entendimento de todas as operacfes comerciais entre as filiais e a matriz, pois todos
os interessados desde fornecedores, clientes e a diretoria necessitam saber e
entender tudo o que acontece em cada filial de maneira independente e integrada a
matriz, esta a principal responsavel pela a sobrevivéncia de todas as outras, uma
vez que praticamente todas as outras dependem das decisfes tomadas na matriz.

Sendo a conciliagcdo das contas um procedimento necessario e praticamente
obrigatério para que os saldos estejam totalmente corretos e de acordo realmente
com 0 que aconteceu, essa conferencia precisa e é feita periodicamente para que 0s
saldos estejam sempre conferidos a qualqguer momento que 0S principais
responsaveis necessitem.

De acordo com nossos estudos todos os procedimentos estdo em

concordancia com todas as normas contabeis e procedimentos administrativos nao



havendo alguma necessidade de alteracbes na sSua execugcao, apenas
aperfeicoamento o que da uma maior seguranca a todos os auxiliares, analistas e

Técnicos contabeis.
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